15/3/23, 23:13 Correo: Diana Gisselle Rodriguez Garcia - Outlook

Programacion del proceso de asesoria de empresas OFF

Diana Gisselle Rodriguez Garcia <dgrodriguezg@sena.edu.co>
Jue 15/03/2023 16:43

Para: mateo villa <juanvilla50@hotmail.com>

Buenas tardes es mado Mateo, cordial saludo

Realizado el proceso de Formalizacion ante la Cdmara de Comercio de Ibagué de su empresa, me permito
enviar la programacion del proceso de puesta en marcha de la empresa OFF.

FECHA HORA DURACION AREA A OBIJETIVO
FORTALECER
Explicar las formas de
contratacién y
Administrativo realizacién de
contratos  laborales
15/03/2023 2:00 p.m. 1,5 Horas para empleados
Procedimiento para
Lega implementar los
permisos segln
actividad econémica
Implementar las
estrategias de
04/04/2023 2:00 p.m. 1,5 Horas Mercado mercadeo y explicar

el disefio de un plan
de mercadeo de la

empresa
Explicar la
documentacién y
02/05/2023 10:00 a.m. 1,5 Horas Financiera organizacion de la

informacion contable
de la empresa ( libro
diario, soportes
contables y
facturacion)

Agradezco la atencion prestada

Cordialmente,

Diana Gisselle Rodriguez Garcia

. Despacho Regional — Orientadora de emprendimiento
SENA

dgrodriguezg@sena.edu.co
7A< Cel: 3015170145
Transversal 1* No. 42-44, Ibagué
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